Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel - poziom $redniozaawansowany 984,00 PLN bt

‘ SZKOLENIE ZDALNE 800,00 PLN netto
s Numer ustugi 2025/02/27/5762/2586962 70,29 PLN brutto/h
IMPERIUM SZKOLENIOWE 57,14 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Imperium

Szkoleniowe & Ustuga szkoleniowa
Targosinski Kamil ® 14h

* % % % K 5 24.04.2025 do 25.04.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie Excel na poziomie sredniozaawansowanym zostato stworzone
z myslg o osobach pracujacych na co dzien z arkuszem kalkulacyjnym,
wykorzystujgcych zaawansowane narzedzia oraz operujacych na duzych
zestawieniach danych. Szkolenie Excel uczy praktycznego stosowania
narzedzi, znacznie przyspieszajgcych i utatwiajgcych prace. Pokazuje, jak
automatyzowac prace, stosujac funkcje programu oraz uzytkownika.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 3

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 17-04-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 14

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Akredytacja Centrow Egzaminacyjnych ECDL

Cel

Cel edukacyjny

Celem tego szkolenia jest poznanie programu MS Excel oraz zdobycie wiedzy teoretycznej oraz praktycznej na poziomie
$redniozaawansowanym.



Wiecej informaciji o szkoleniu: http://imperiumszkoleniowe.pl/excel-sredniozaawansowany

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik poznaje mozliwosci
wykorzystania narzedzia MS Excel w
codziennej pracy, potrafi
zautomatyzowacé czynnosci wptywajace
na zmniejszenie czasu wykonywania
typowych zadan.

Zna program MS Excel na poziomie
$redniozaawansowanym, potrafi
pracowac z bazami danych, stosowaé
odpowiednie formuty w tabelach,
tworzy¢ i wykorzystywac tabele
przestawne, pracowa¢ z wykresami
tréjwymiarowymi. Rozwija kompetencje
organizacyjne i pracy zespotowej
poprzez skuteczniejsze zarzadzanie
danymi i ich wizualizacje. Usprawnia
komunikacje oraz wymiane informacji
dzieki umiejetnosci prezentowania i

W trakcie szkolenia uczestnik potrafi

wybiera¢ odpowiednie metody

poruszania sie po arkuszu. W poprawny Test teoretyczny z wynikiem
sposob stosuje odpowiednie formuty, generowanym automatycznie
tworzy i wykorzystuje tabele

przestawne oraz wykresy.

udostepniania analiz w czytelny
sposob. Moze efektywniej
wspotpracowaé z innymi, dzieli¢ sie
danymi i wspiera¢ procesy decyzyjne w
zespole.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

tak



Program

Szkolenie Excel: Formatowanie

e Formatowanie warunkowe
e Wyrdznianie kolorem
e Paski danych
e Wyréznianie duplikatéw/unikatéw

¢ Korzystanie z szablonéw - tworzenie oraz modyfikacja
¢ Ro6zne metody kopiowania formatowania

Szkolenie Excel: Nadzoér nad poprawnoscia

¢ Sposoby unikania btedéw

e Poprawnos¢ danych
e Sprawdzanie poprawnosci
e Rozwijane listy
¢ Komunikat o btedzie

e Okno czujki

¢ Inspekcja formut

e Ochrona arkusza

¢ Ochrona skoroszytu

¢ Wstawianie i modyfikacja komentarzy

Szkolenie Excel: Formuty i funkcje

¢ Rodzaje odwotan
e Formuty w tabelach
e Nazwa obszaruy, jako alternatywa odwotania bezwzglednego
¢ Funkcje:
* Daty i czasu (m.in. DZIS, TERAZ, DZIEN.TYG, DZIEN, MIESIAC, ROK)
e Matematyczne (m.in. ZAOKR, ZAOKR.GORA, ZAOKR.DOL, RZYMSKIE, SUMA.JEZELI, SUMA. WARUNKOW)
e Logiczne (m.in. JEZELI, LUB, ORAZ)
e Wyszukiwania i adresu (m.in. WYSZUKAJ.PIONOWO)
 Tekstowe (m.in. ZLACZ.TEKSTY, LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, LITERY.MALE, LITERY.WIELKIE, USUN.ZBEDNE.ODSTEPY)
* Statystyczne (m.in. LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, MAX.K, MIN.K, WYST.NAJCZESCIEJ)

Szkolenie Excel: Narzedzia bazy danych

e Baza danych w programie EXCEL
¢ Sortowanie wedtug kolejnosci listy niestandardowej, wedtug koloréw
e Usuwanie duplikatow
e Tekst jako kolumny
» Tekst o statej szerokosci/rozdzielany
e Naprawa niepoprawnie wpisanych dat

e Filtr zaawansowany
e Tabele przestawne
¢ Przygotowanie danych do tabel przestawnych
e Tworzenie tabeli przestawnej w oparciu o tabele
 Podstawowe funkcje podsumowujgce (SUMA, LICZBA, SREDNIA, MIN, MAX)
e Odswiezanie tabel przestawnych
e Wykresy przestawne

Szkolenie Excel: Wykresy

¢ Praca na seriach danych

e Wykresy tréjwymiarowe

e Automatyczna aktualizacja wykresu
e Wykresy o dwéch osiach

Szkolenie trwa 2 dni, 14 godzin zegarowych wliczajac trzy 15-minutowe przerwy.



Szkolenie konczy sie walidacjg. Osoba walidujgca nie uczestniczy fizycznie w procesie walidacji. Zastosowane jest rozwigzanie zapewniajgce
rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidaciji.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina i .
. Prowadzacy . . ; . Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

dzien |

(forma

prowadzenia
zajec¢ 10%
wyktad, 90%
¢éwiczenia, w tym
dyskusje na zywo

Dawid Olczak 24-04-2025 08:30 15:30 07:00

lub poprzez czat,
wspotdzielenie
ekranu)

dzien Il

(forma
prowadzenia
zaje¢ 10%
wyktad, 90%
éwiczenia, w tym
dyskusje na zywo
lub poprzez czat,

Dawid Olczak 25-04-2025 08:30 15:15 06:45

wspotdzielenie
ekranu)

Walidacja:

Test teoretyczny

z wynikiem - 25-04-2025 15:15 15:30 00:15
generowanym

automatycznie

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 984,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 800,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 70,29 PLN



Koszt osobogodziny netto 57,14 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Dawid Olczak

‘ ' Trener posiadajgcy ponad 6 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen. Specjalizuje sie w
szkoleniach z zakresu MS Office, w tym gtéwnie z programu MS Excel. Ukonczyt studia na
Uniwersytecie £ 6dzkim w todzi, na wydziale Matematyki i Informatyki, specjalnos¢ Systemy
informatyczne. Obecnie prowadzi wtasng dziatalno$¢ gospodarczg oraz wspétpracuje z licznymi
firmami szkoleniowymi. Posiada certyfikat egzaminatora ECDL.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

materiaty beda przestane na adresy mailowe uczestnikéw

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu na poziomie $redniozaawansowanym jest uczestnictwo w szkoleniu na poziomie podstawowym lub
posiadanie wiedzy rownowazne;j.

Informacje dodatkowe

Podczas szkolenia gwarantujemy:

e Materiaty szkoleniowe

e Gwarancje Przyswojenia Wiedzy
¢ 30 dniowa Opieke Mentorska

¢ Certyfikat ukoriczenia szkolenia

Uczestnik szkolenia otrzyma autorski podrecznik szkoleniowy, dyplom w dwéch wersjach jezykowych oraz zostanie objety 30-dniowa
opieka mentorska.

Warunki techniczne

Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga: MS Teams.

Minimalne wymagania sprzetowe i oprogramowanie jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalne;j
komunikaciji:

Komputer, laptop z systemem Operacyjnym WindowsPrzegladarka internetowa Google Chrome (preferowana) lub Mozilla Firefox .
Oprogramowanie umozliwiajgce dostep do prezentowanych tresci i materiatéw (czytnik plikéw pdf oraz doc i xIs) ( MS Office- MS Excel).

Kamera o rozdzielczo$ci min 640 x 480 pix.



Mikrofon, gtosnik.
Minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik:
tacze inernetowe: min download: 10 Mb/s, min upload: 10 Mb/s ( zalecamy korzystanie z tagcza statego).

Ustuga bedzie rejestrowana na potrzeby kontroli (monitoringu) odpowiednich instytucji, w ramach rozliczenia ustugi . Nagranie nie
bedzie udostepniane osobom trzecim. Prosimy, aby kamerki komputeréw byty wtaczone w aplikacji MS Teams.

Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu on-line wysytany jest bezposrednio do uczestnikéw przed szkoleniem i jest aktywny w
dniach szkolenia.

Link wazny jest w ciagu 2 dni, w ktérych trwa szkolenie.

Kontakt

O

ﬁ E-mail banaszczyk@imperiumszkoleniowe.pl
Telefon (+48) 535 201 087

Karolina Banaszczyk



