Mozliwo$¢ dofinansowania

> Kurs "Kadry i ptace" wraz z egzaminem 3 600,00 PLN brutto
zewnetrznym -,,Matopolski Pociagg do 3 600,00 PLN  netto
Kariery - sezon 1"/ "Nowy start w 90,00 PLN  brutto/h
Matopolsce z EURESem" 90,00 PLN netto/h
> Numer ustugi 2025/02/19/39178/2570533

Stowarzyszenie
"Centrum Szkolenia
Zawodowego" & Ustuga szkoleniowa

40 h
ok K Kk © 40
5 29.05.2025 do 26.06.2025

© Taméw / stacjonarna

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé
Identyfikator projektu Matopolski Pocigg do kariery
Sposéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Grupe docelowa stanowig osoby, ktére chcg naby¢ nowe umiejetnosci i

Grupa docelowa ustugi
P 9 podnies¢ kwalifikacje w zakresie kadr i ptac.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikéw 5

Data zakonczenia rekrutacji 28-05-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 40

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Zdobycie przez uczestnikow wiedzy teoretycznej i praktycznej, potrzebnej do pracy na stanowisku kadr i ptac z
uwzglednieniem aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik posiada wiedze z zakresu
prawa pracy

Uczestnik szkolenia posiada wiedze
zwigzang nawigzywaniem i
rozwigzywaniem stosunku pracy

Uczestnik szkolenia zna zasady
prowadzenia dokumentacji kadrowo-
ptacowej

Uczestnik szkolenia posiada wiedze
dotyczacg ochrony danych osobowych
oraz

dyscypliny pracy

Uczestnik szkolenia zna zasady
naliczania wynagrodzen i narzutu na
wynagrodzenie

Uczestnik potrafi rozliczy¢
wynagrodzenia wobec ZUS oraz wobec
Urzedu Skarbowego

Uczestnik obstuguje program
komputerowy
Ptatnik.

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

- omawia podstawowe regulacje prawne
z zakresu prawa pracy,

- definiuje pojecia: pracodawca,
pracownik, zaktad pracy.

- definiuje pojecie stosunku pracy,

- wymienia cechy charakterystyczne
stosunku pracy,

- okresla zasady zawarcia umowy o
prace,

- okresla formy i terminy rozwigzania
stosunku pracy.

- sporzadza dokumentacje kadrowo-
ptacowe, - kontroluje poprawnos$é
sporzadzonej i przechowywane;j
dokumentaciji.

- okresla zasady udostepniania i
ochrony danych osobowych przy
zatrudnianiu oséb na podstawie umowy
o prace, oraz na podstawie uméw
cywilnoprawnych.

- wymienia zasady naliczania ptac,

- identyfikuje rodzaje $wiadczen
pracowniczych,

- rozréznia wynagrodzenia powstate na
skutek stosunku pracy i uméw cywilno
prawnych.

- definiuje obowiazki pracodawcy
wobec ZUS, US oraz pracownikéw.

- obstuguje oprogramowanie kadrowo-
ptacowe
Ptatnik.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajacego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?



Certyfikat ICVC potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny
w branzy oraz otrzymat pozytywne rekomendacji od 5 pracodawcow.

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
. /. g P aceg ICVC Certyfikacja Sp. z 0. o.
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Tak

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego ICVC Certyfikacja Sp. z 0. o.

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Program szkolenia:

. Prawo pracy

. Nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy

. Prowadzenie dokumentacji kadrowo-ptacowej

. Ochrona danych osobowych

. Dyscyplina pracy

. Zasady naliczania wynagrodzen i narzut na wynagrodzenie
. Rozliczenie wynagrodzen wobec ZUS

. Rozliczanie wynagrodzen wobec Urzedu Skarbowego

. Praktyczna obstuga programu komputerowego Ptatnik

O 0 N O U b WN =

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
iy Prowadzacy L . , .
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Liczba godzin



Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

W tym koszt walidacji netto

W tym koszt certyfikowania brutto

W tym koszt certyfikowania netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

0 Halina Pedrak
‘ ' Wyksztatcenie:

+ Akademia Ekonomiczna w Krakowie - mgr zarzadzania i marketingu w zakresie

rachunkowosci, 2001r.

+ Matopolskie Centrum Ksztatcenia Nauczycieli w Tarnowie - przygotowanie pedagogiczne do
nauczania teoretycznych przedmiotéw zawodowych, 2008r.

Doswiadczenie zawodowe:

+ nauczyciel przedmiotéw zawodowych ekonomicznych w Zespole Szkét Ekonomiczno-
Gastronomicznych w Tarnowie, 2020r. — 2021r.

« trener z zakresu ksiegowosci, przepiséw podatkowych i ZUS, Zzrédet finansowania dziatalnosci

Cena

3 600,00 PLN

3 600,00 PLN

90,00 PLN

90,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

250,00 PLN

250,00 PLN

gospodarczej, kadr i ptac, 2016- nadal.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

uczestnik otrzyma zeszyt, dtugopis, skrypt

Warunki uczestnictwa

Warunkiem przyjecia na kurs jest:



- ukonczone 18 lat

- minimum wyksztatcenie podstawowe

Informacje dodatkowe

Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik przystepuje do egzaminu ICVC. Po zdanym egzaminie kursant otrzymuje Certyfikat ICVC -
potwierdza wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne oséb pracujacych

w firmach prywatnych, instytucjach pafistwowych, organizacjach pozarzagdowych i innych podmiotach gospodarczych.
Kurs obejmuje 40 godzin dydaktycznych co stanowi 30 godzin zegarowych

Stowarzyszenie Centrum Szkolenia Zawodowego w Gorlicach ma podpisang umowe z Wojewd6dzkim Urzedem Pracy w Krakowie.

Adres

ul. Mikotaja Kopernika 7
33-100 Tarnéw

woj. matopolskie

Zajecia teoretyczne i praktyczne:

Stowarzyszenie Centrum Szkolenia Zawodowego w Gorlicach
Przedstawicielstwo w Tarnowie

ul. Kopernika 7, 33-100 Tarnéw

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

Kontakt

ﬁ E-mail csztarnow@op.pl

Telefon (+48) 146 261 800

SCSZ



